FIOCRUZ

NORMAS E ROTINAS PARA SOLICITACAO DE PASSAGEM E DIARIAS DE ALUNOS DO
PROGRAMA PARA APRESENTACAO DE TRABALHO EM EVENTOS CIENTIFICOS NO
PAIS

PARA SOLICITACOES, OBSERVAR OS ITENS ABAIXO:

Disponibilidade orgamentaria da Coordenagéo de Pos-Graduagéo Stricto Sensu;

Pertinéncia do Congresso para o projeto de pesquisa do aluno;

Vinculagéo do trabalho ao projeto de pesquisa do aluno;

Ser primeiro autor do trabalho;

Maximo de 01 (uma) solicitagdo ao ano;

Cobertura de passagens e/ou no maximo, 03 (trés) diarias consecutivas para eventos nacionais
ou para eventos internacionais, 01 (uma) diria ou passagem;
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** Nao serdo pagas inscrigcdes em eventos cientificos.

PROCEDIMENTOS:

Encaminhar a esta Coordenacao:

a) Uma solicitacdo assinada pelo orientador, justificando a participacdo do aluno no respectivo
congresso, com pelo menos 20 dias de antecedéncia da data de inicio do evento;

b) O folder (ou similar) de divulgac&o do Congresso;

c) A copia do comprovante de aceite do trabalho a ser apresentado;

PRESTACAO DE CONTAS:

APOS O RETORNO, encaminhar a esta coordenagio o relatorio de viagem (Anexo 2), os bilhetes de
passagem (ida e volta) e as copias dos certificados de participacdo no congresso e apresentacao de
trabalho.

OBS: A néo prestacédo de contas acarretara o bloqueio do sistema e consequentemente ndo sera
permitida a emissdo de passagens para 0 ano corrente.

OBS: Informamos que a Coordenacao de Pds-graduacdo néo se responsabiliza por alteracfes na
data de embarque, companhia aérea e percurso ap0s a emisséo do ticket de viagem. Caso seja
indispensavel a alteracdo, esta cabera ao usuario, que arcara com todos os custos para tal
procedimento.
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ANEXO |

RELATORIO DE VIAGENS NACIONAIS

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR/COLABORADOR

Nome: Matricula:

Cargo/Atividade:

Setor: Pés-graduacéo Stricto sensu

IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

Trecho:

Saida: / / Chegada: / / Diérias recebidas:

diarias

DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM

= Atividades Resumidas

Data: / / Assinatura:
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ANEXO I

SOLICITACAO DE AJUDA DE CUSTO

(Exclusivamente para alunos — compreende: participagdo em eventos e trabalho de campo)

Dados do Solicitante

Nome

CPF Data de Nascimento
E-mail Telefone
Motivo da

Solicitagéo

Dados bancarios

Banco Agéncia Conta

Dados - Preenchimento pelo aluno

Cidade de Origem

Dia da Ida Horario da Ida

Cidade do Evento

Dia da Volta Horério da Volta

Transporte a ser utilizado:

[]Aéreo [ Onibus Rodoviario [ ] Onibus FIOCRUZ  [] Veiculo Préprio
(] Outro:

Data da Solicitacao Assinatura do Solicitante (aluno)

Para Preenchimento da Coordenacéao

Autorizado o pagamento de: [ ] Apenas ajudas de custo com 03 dias

Fonte do Recurso: PROAP - 0112915405

Assinatura do Coordenador da P6s-Graduacéao
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Folha n°
Rubrica
ANEXO Il

Ao SEOR e/ou SETES,

1 Processo: >Nota de Empenho:

3-CNPJ/CPF do Favorecido:

4Nome do Favorecido:

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA
5Programa de Trabalho: 123646137504870001 S-PTRES: "Fonte de Recurso: 0112915405

8Natureza da Despesa: 339018 SUGR:

10-valor do Empenho:

11.Codigo do Evento: Empenho O Reforgo O Anulagéo N° Emp. Orig.:

12.Especificacao:

13.Recibos/outros:

-Banco: Agéncia: Conta corrente:
PARA USO DA TESOURARIA
5-valor Bruto: NP:
NS:
16.Retencéo |. R.: Ndo se aplica DARF:
17.Retencéo INSS: N&o se aplica GPS:
8valor Liguido: (igual ao item 15) OB:

19-Autorizo o empenhamento e/ou pagamento,

Ordenador/Carimbo Requisitante/Carimbo (Coordenador do Programa)
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Instrucdo de preenchimento do Formulario Despacho ATP/AEM

01.Processo: Este campo destina-se a numeracdo completa do processo, a fim evitar
equivoco, uma vez que, na tesouraria circulam, eventualmente, processos de diversas
Unidades, com prefixos diferenciados. Desta forma, o processo devera ser descrito da seguinte
forma: 00000.000000/0000-00 Letra, se houver.
02.Nota de Empenho: Numero do Empenho emitido pelo Servigco de Ornamentacéo.
03.CNPJ/CPF: Numero da inscricdo da pessoa juridica ou pessoa fisica.
04.Nome do favorecido: Nome da pessoa fisica ou juridica.
05.Programa de Trabalho: Define por onde sera implementada a acdo do Governo, definido
no PPA.
06.PTRES: Programa de trabalho resumido.
07.Fonte de Recurso: PROAP - 0112915405.
08.Natureza da Despesa: Cddigo: 339018 — Ajuda Financeira a Estudantes
09.UGR: O numero da Unidade Gestora Responsavel
10.Valor do Empenho
11.Codigo do Evento: Marcar a opcao desejada, no caso de Refor¢co ou Anulacéo, informar o
ndmero de empenho original.
12.Especificagao: Discriminacdo do ato administrativo, onde constardo o0 motivo e a
justificativa do empenhamento/cancelamento ou pagamento de despesas da administracédo
publica.
13.Recibos/Outros: Anexar recibo assinado pelo aluno, anexo |
14.Banco: Numero da Instituicdo Bancéaria com trés digitos, onde o favorecido possui a conta
corrente.

Agéncia: Numero da agéncia com digito verificador, onde o favorecido possui a conta
corrente.

Conta Corrente: Numero da Conta Corrente do favorecido.
15.Valor Bruto: Valor total da despesa a ser paga.
16.Retencéo I.R.*: N&o se aplica
17.Retencé&o do INSS*: Nao se aplica
18.Valor liquido: igual ao item 15.
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19.Autorizacdo do pagamento: Assinatura do Ordenador de Despesa da Unidade
devidamente identificada/Carimbo e assinatura do requisitante / Coordenador devidamente
identificada/Carimbo
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ANEXO IV
TABELA DE VALORES REFERENCIAIS PARA PAGAMENTO DE AJUDA DE CUSTO

De acordo com a Portaria n° 132, de 18 de agosto de 2016 da CAPES, estabelece o
auxilio diario para viagens no Pais e no exterior aos beneficiarios dos programas da CAPES e

seus convidados.

O valor do auxilio diario para participacdo em atividades académicas ou

Classificacdo do pagamento cientificas no Pais

Ajuda de Custo R$ 320,00 (trezentos e vinte reais)

Tabela de Auxilio Diario no Exterior

[GRIPO PAISES TValor do Awxilio Diirnio |
(USD)

150
dor, Estowéain, Filipinas, Cambia, Guiana, Guine Bissau, Guine, Honduras, Indondsia, Inl, Iraque. 1.10&, Libano, Malasta, Maldivis, Marrocos, Mongdlia, Mya mar, Namibia
Nauru, Nepal, Nicaragua, Pasama, Pnugful. Rep. Centro Afncana chuklu‘.a Togolesa, Salomao, Samon, Sermy Leoa, Siria, Somilia, So Lanka, Surimame Tadpquistio
_ Talndia, Fimor Les, Tonga, Tunisia, Vi

A, Turcomenistho, Turquia, Tuvala, Viend, Zimbaboe

B Africa do Sul, Albipia, Andorra, Arpélia, Aggenting, Austrddin, Belize, Bosnja-Herzegdvina, Burundi, Cabo Verde, Camardes, Cambojo, Catar, Chade, Chipa, Chipre, Coldmbia,
Dominica, Egito, Eneréin, Essdmin, Etsopin, Gang, Georgin, Guane- Equatonal, Haitl, Hungrin, 1émen, Hhas Marshal], Indea, Kinbati, fonw Libia, Mpcedonia, M‘.ldag:,u o,
Malaut. Micronessa, Mosambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova Zelindia, Palow. Papus Nova Guine, Paquestio, Peru, Poldeia, Quénia, Repiblica Domincann, Republica
Estovaca, Roménia, Rusada, 530 Tome ¢ Priscipe. Sencgal, Suddo, Tanzina, Urigua, Uzbequistio, Venczicia

A Afegamstio, Arménia, Rnnul;uk-\h. Belarus, Benan, Bolivia, Burkma-Fasso, Butde, Chile, Comores, Repablica l'r-cnl.u Democraticn da Cordsa, Costa Rica, El Salvador, Equa-
260

C Antigun ¢ Basbuda, Arabia Sawdita, Azerbaijdo, Bahamas, Barein, Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgana, Canada, Cingapura, Congo. Costa do Marfim, Cuba, Djbuti,
Emirados Arabes, Fii, Gabdo, Guatemals, Jamaica, Jorddmia, Letona, Libéria, Lituinia, Mab, Maita, Masricio, Mawritania. México, Republica Democratice do Congo, Re
publica Tcheca, Russa, San Manino, Santn Lucie, She Cristovio ¢ Nevas, Sio Vicenle ¢ Grosadinas, Tawan, Tnnidad ¢ Tobago, Ucrima, Ugands, Zimbia

D Alemunha, Angols, Austna, Barbados, Bélgica, Cazaquistio, Coréia do Sul. Crodcia, Dmamarca, Espunha, Estados Uniclos da América, Finlindia, Franca, Granada, Grécia,
Hong Koog, Iflanda, Islindia, Ismel, fakia, Japdo, Kusite, Licchtensten, Luxemburgo, Minaco, Mansenegro, Noruega, Omi, Paises Baixos, Portugal, Reino Unido. Repahfica
Quirguzz, Seicheles, Servia, Suazlindia, Succra, Swica, Vamuty
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170

O valor do auxilio diario a ser pago aos discentes, docentes, pesquisadores, técnicos e
convidados provenientes do exterior, para participar de atividades académicas ou cientificas de
curta duracéo no Brasil, serd o equivalente ao valor do Grupo "B" da Tabela de Auxilio Diario no
Exterior, convertido em reais.

A converséo para reais do valor do Grupo "B" da Tabela de Auxilio Diario no Exterior,
deverd ser efetuada utilizando a taxa de conversdo do Banco Central do Brasil, no dia do
pagamento do auxilio ao beneficiario.

O valor do auxilio diario para financiar a participacdo em atividades académicas ou
cientificas no exterior esta estipulado em dolares norte-americanos, na Tabela de Auxilio Diario

no Exterior, por Grupos de Paises de destino.



